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1. Общие положения 

1.1.  Правила внутреннего распорядка Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики» 

разработаны в соответствии с нормативно-правовыми актами, регламентирующими 

образовательную деятельность и локальными нормативными актами, Уставом 

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Казанский 

институт финансов, экономики и информатики». 

1.2.  Настоящие Правила являются локальным нормативным актом Автономной 

некоммерческой организации высшего образования «Казанский институт финансов, 

экономики и информатики», регламентирующим права, обязанности и 

ответственности обучающихся, обязательных при организации учебных занятий, 

поощрения за успехи в учебе, а также иные вопросы в сфере образовательных 

отношений. 

1.3.  Настоящие правила обязательны для выполнения всеми обучающимися 

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Казанский 

институт финансов, экономики и информатики». 

1.4.  К обучающимся Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  относятся: 

1.4.1.  Студенты (лица, осваивающие образовательные программы среднего 

профессионального образования, основные профессиональные программы высшего 

образования – программ бакалавриата). 

1.4.2.  Слушатели (лица, осваивающие дополнительные профессиональные программы). 

1.5.  Настоящие Правила, а также изменения к ним принимаются Конференцией 

работников и обучающихся Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики». 

1.6.  Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики», возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в 

приказе о приеме лица на обучение. 

 

2. Права обучающихся 

2.1.  Обучающиеся Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  имеют права на: 

2.1.1.  Предоставление условий для обучения с учетом особенностей их 

психофизического развития и состояния здоровья (получение социально 

педагогической и психологической помощи).  



2.1.2.  Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение в пределах осваиваемой образовательной программы.  

2.1.3.  Участие в формировании содержания своего профессионального образования 

при условии соблюдения федеральных государственных образовательных 

стандартов среднего профессионального и высшего образования.  

2.1.4.  Выбор факультативных и элективных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей). Освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами 

(модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в Автономной 

некоммерческой организации высшего образования «Казанский институт финансов, 

экономики и информатики», в установленном порядке, а также преподаваемых в 

других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

2.1.5.  Свободу совести, свободу информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений.  

2.1.6.  Обеспечение местом в общежитии (при наличии) соответствующего 

специализированного жилищного фонда в установленном в Автономной 

некоммерческой организации высшего образования «Казанский институт финансов, 

экономики и информатики» порядке.  

2.1.7.  Участие в научной и грантовой деятельности Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики».  

2.1.8.  Получение поощрений, таких, как: объявление благодарности, награждение 

грамотами, награждение ценным подарком, выделение гранта и других, 

устанавливаемых ректором.  

2.1.9.  Предоставление академического отпуска в порядке и по основаниям, которые 

установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере высшего образования, а также отпуск по беременности и родам, 

отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет в порядке, 

установленном федеральными законами. 

2.1.10.  Перевод для получения образования по другому направлению подготовки, по 

другой форме обучения в порядке, установленном законодательством об 

образовании.  

2.1.11.  Перевод в другую образовательную организацию.  

2.1.12.  Восстановление на обучение в Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  в 

порядке, установленном законодательством об образовании. 

2.1.13.  Участие в управлении Автономной некоммерческой организацией высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики» в порядке, 

установленном в Уставе. 

2.1.14.  Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Уставом, со 

сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности в Автономной 
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некоммерческой организации высшего образования «Казанский институт финансов, 

экономики и информатики». 

2.1.15.  Обжалование актов Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики» в 

установленном законодательством порядке.  

2.1.16.  Бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной и 

научной базой Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики».  

2.1.17.  Направление для обучения и проведения научных исследований, прохождение 

стажировок, в том числе в рамках академического обмена, включая образовательные 

и научные организации иностранных государств.  

2.1.18.  Развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 

конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, спортивных мероприятиях и других 

мероприятиях.  

2.1.19.  Опубликование своих работ в изданиях Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики»  на бесплатной основе.  

2.1.20.  На получение информации от Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  о 

положении в сфере занятости населения Российской Федерации, по осваиваемым 

ими направлениям подготовки. 

2.1.21.  Совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения 

образовательной программы, выполнения индивидуального учебного плана 

2.1.22.  Осуществление других прав, а также мер социальной поддержки, 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также 

локальными нормативными актами Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики».  

2.1.23.  На участие в общественных объединениях, в том числе в профессиональных 

союзах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, а 

также на создание общественных объединений обучающихся в установленном 

федеральным законом порядке. 

2.1.24.  Обучающиеся, осваивающие программы среднего профессионального и 

высшего образования, имеют право создавать студенческие отряды, 

представляющие собой общественные объединения обучающихся, целью 

деятельности которых является организация временной занятости таких 

обучающихся, изъявивших желание в свободное от учебы время работать в 

различных отраслях экономики. 

2.1.25.  В случае приостановления действия лицензии на осуществление 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования, программам бакалавриата, приостановления 

действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и 

направлений подготовки учредитель и (или) уполномоченный им орган управления 

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Казанский 

институт финансов, экономики и информатики» обеспечивают перевод 

совершеннолетних обучающихся по их заявлениям, несовершеннолетних 
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обучающихся по заявлениям их родителей (законных представителей) в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим 

государственную аккредитацию основным образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности. Порядок и условия осуществления 

такого перевода в зависимости от уровня образовательных программ 

устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере высшего образования. 

  

3. Обязанности и ответственность обучающихся 

3.1. Обучающиеся Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  обязаны:  

3.1.1.  Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

индивидуальный учебный план, посещать занятия, предусмотренные учебным или 

индивидуальным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную 

подготовку к занятиям, выполнять задания, данные профессорско-

преподавательским составом, добровольно и своевременно выполнять все виды и 

формы контроля знаний.  

3.1.2.  Выполнять требования Устава Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики», 

правила внутреннего распорядка, правила проживания в общежитиях (при наличии), 

а также иных локальных нормативных актов Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики».  

3.1.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию. 

3.1.4. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Автономной 

некоммерческой организации высшего образования «Казанский институт финансов, 

экономики и информатики», не создавать препятствий для получения образования 

другими обучающимися. 

3.1.5. Бережно относиться к имуществу Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики».  

3.1.6. Своевременно в письменной форме ставить в известность деканат о 

необходимости отсутствия на учебных занятиях, включая экзамены и зачеты, при 

отсутствии на занятиях, экзаменах и зачетах представлять в деканат документы, 

подтверждающие уважительность причин пропуска занятий в первый день выхода 

на занятия.  

3.1.7. При проходе в здания Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  и (или) 

нахождении в помещениях Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  иметь при 

себе студенческий билет, бережно хранить студенческий билет.  

3.1.8. Иметь внешний вид, который соответствует канонам делового стиля и 

исключающий вызывающие детали в одежде.  

3.1.9. Соблюдать порядок прохождения текущего контроля успеваемости, 

промежуточной и итоговой аттестации, а также ликвидации академической 
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задолженности, установленный в Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики», 

не использовать неразрешенные технические средства получения информации при 

прохождении контроля знаний.  

3.1.10.  Не вести политической деятельности в стенах Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики», не допускать действий и высказываний, содержащих мотивы 

политической, идеологической, расовой, национальной или религиозной ненависти 

или вражды, в том числе действий и (или) высказываний дискриминационного 

характера.  

3.1.11.  Соблюдать правила миграционного учета иностранными обучающимися.  

3.1.12.  Своевременно вносить ежегодную оплату за обучение в установленные сроки и 

в порядке, соответствующем приложению к договору на оказание образовательных 

услуг.  

3.1.13.  Выполнять другие обязанности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, Уставом Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  и его 

локальными нормативными актами.  

3.2.  Дисциплина в Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  поддерживается на 

основе уважения человеческого достоинства обучающихся, научно-педагогических 

работников. 

3.3.  Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или нарушение 

Устава Автономной некоммерческой организации высшего образования «Казанский 

институт финансов, экономики и информатики», Правил внутреннего распорядка, и 

иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности. 

3.4.  За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут быть 

применены следующие меры дисциплинарного взыскания:  

3.4.1.  Замечание. 

3.4.2.  Выговор. 

3.4.3.  Отчисление из Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики».  

3.5.  За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 

дисциплинарного взыскания. При выборе меры дисциплинарного взыскания должна 

учитываться тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при 

которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его 

психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение студенческого совета.  

3.6.  Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и 

родам или отпуска по уходу за ребенком.  

3.7.  До применения меры дисциплинарного взыскания Автономная некоммерческая 

организация высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики»  должна затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если 

по истечении трех учебных дней указанное объяснение не представлено, то 

составляется соответствующий акт. Отказ или уклонение обучающегося от 



предоставления им письменного объяснения не является препятствием для 

применения мер дисциплинарного взыскания.  

3.8.  Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка, не считая времени отсутствия обучающегося, указанного в 

пункте 3.6. настоящих Правил, а также времени, необходимого на учет мнениях 

конференции обучающихся, но не более семи учебных дней со дня представления 

ректору Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики» мотивированного 

мнения конференции обучающихся в письменной форме.  

3.9.  Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 

приказом ректора по представлению декана факультета и доводится до 

обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не 

считая времени его отсутствия. В случае отказа обучающегося ознакомиться с 

указанным приказом под роспись, работник деканата делает соответствующую 

запись на копии приказа.  

3.10. В необходимых случаях в целях воспитательного воздействия приказ доводится 

до сведения обучающихся Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики».  

3.11. Обучающийся вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся, назначаемую ректором.  

3.12. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к 

обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он 

считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. Ректор Автономной 

некоммерческой организации высшего образования «Казанский институт финансов, 

экономики и информатики»  до истечения года со дня применения меры 

дисциплинарного взыскания имеет право снять ее с обучающегося по собственной 

инициативе, просьбе самого обучающегося, ходатайству конференции 

обучающихся.  

3.13. В течение срока действия дисциплинарного взыскания меры поощрения к 

обучающемуся не применяются.  

3.14. Применение к обучающемуся дисциплинарного взыскания в случаях, 

предусмотренных настоящими Правилами, является основанием для лишения 

обучающегося установленных ему скидок по оплате обучения.  

3.15. Основания отчисления также предусмотрены Правилами приема, перевода, 

отчисления и восстановления.  

3.16. Права, обязанности и ответственность обучающихся, проживающих в общежитии 

(при наличии), регулируются Правилами внутреннего распорядка студенческого 

общежития.  

  

4. Организация образовательного процесса 

4.1.  Обучение в Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  ведется на русском 

языке. 

4.2.  Учебные занятия в Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  



проводятся по расписанию в соответствии с утвержденными учебными планами, 

календарным учебным графиком и рабочими программами дисциплин в 

установленном порядке. 

4.3.  Для обучающихся дневной формы обучения учебное расписание составляется на 

семестр и вывешивается не позже чем за неделю до начала каждого семестра. 

4.4.  Для обучающихся очно-заочной формы обучения учебное расписание 

составляется на месяц. 

4.5.  Для учащихся заочной формы обучения учебное расписание составляется на 

каждую сессию и доводится до сведения обучающихся не позднее, чем за неделю до 

начала сессии. 

4.6.  Продолжительность академического часа определяется в 45 минут, пара - 1 час 30 

минут без перерыва. После двух часов занятий - перемена десять минут. Для 

учащихся дневной формы обучения в после четырех часов занятий - обеденный 

перерыв продолжительностью 40 минут. 

4.7.  Вход обучающихся в аудиторию после начала занятия запрещается до перерыва. В 

этом случае преподаватель имеет право поставить пропуск. 

4.8.  Пропущенное занятие подлежит отработке в виде самостоятельной работы по 

согласованию с преподавателем в установленные сроки. В случае не отработки 

пропущенного занятия обучающийся не допускается к сдаче зачета или экзамена. 

4.9.  При неявке на занятия по уважительной причине обучающийся обязан не позднее, 

чем на следующий день поставить об этом в известность старосту группы и в первый 

день явки в Автономную некоммерческую организацию высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  предоставить данные о 

причинах пропуска занятий. В случае болезни обучающийся представляет старосте 

группы справку установленного образца соответствующего лечебного учреждения. 

4.10. До начала каждого учебного занятия (и в перерывах между занятиями) в 

аудиториях, лабораториях и кабинетах дежурные сотрудники подготавливают 

необходимые учебные пособия и аппаратуру. 

4.11. Для проведения практических занятий в аудиториях каждый курс делится на 

группы. Количественный состав студенческих групп определяется в зависимости от 

характера практических занятий. 

4.12. В каждой группе по представлению методиста деканата, курирующего группу, 

назначается староста из числа наиболее успевающих и дисциплинированных 

студентов. Староста группы подчиняется непосредственно методисту, проводит в 

своей группе все его распоряжения и указания. В функции старосты группы входит:  

4.12.1.  Персональный учет посещения обучающимися всех видов учебных занятий; 

4.12.2.  Представление методисту деканата ежедневного рапорта о неявке или 

опоздании обучающихся на занятия с указанием причин опоздания. 

4.12.3.  Наблюдение за состоянием учебной дисциплины в группе на лекциях и 

практических занятиях, а также за сохранностью учебного оборудования и 

инвентаря. 

4.12.4.  Своевременная организация получения и распределения среди обучающихся 

группы учебного материала и заданий; 

4.12.5.  Извещение обучающихся об изменениях, вносимых в расписание. 

4.12.6.  Назначение на каждый день в порядке очереди дежурного по группе. 



4.12.7.  Распоряжения старосты в пределах указанных выше функций обязательны для 

всех обучающихся группы.  

4.13 . В каждой группе ведется журнал установленной формы, который хранится в 

учебной части и ежедневно перед началом занятий выдается старосте, который 

отмечает в нем присутствующих и отсутствующих на занятиях обучающихся.  

4.14 . Обучающиеся обязаны бережно и аккуратно относиться к собственности 

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Казанский 

институт финансов, экономики и информатики»  (инвентарь, учебные пособия, 

книги, приборы и т.д.). Обучающимся запрещается без разрешения администрации 

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Казанский 

институт финансов, экономики и информатики»  выносить предметы и различное 

оборудование из учебных и других помещений. 

4.15 .  Обучающиеся должны быть дисциплинированными и опрятными как в учебном 

заведении, так и на улице и в общественных местах. 

4.16 . Надлежащую чистоту и порядок во всех учебных помещениях обеспечивают 

технический персонал и обучающиеся на началах самообслуживания в 

соответствии с установленным в Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  

порядке. 

4.17 . За хорошую успеваемость, высокие показатели в научно-исследовательской 

работе и активное участие в общественной жизни Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики»  для обучающихся устанавливаются следующие меры поощрения:  

4.17.1. Объявление благодарности.  

4.17.2. Награждение грамотами.  

4.17.3. Награждение ценным подарком. 

4.17.4. Выделение гранта.  

  

5. Порядок в помещениях Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»   

5.1.  Находясь в зданиях Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики», 

обучающиеся обязаны соблюдать общепринятые нормы поведения в общественных 

местах. 

5.2.  Обучающимся Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики» в помещениях и на 

территории Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики» запрещается:  

5.2.1.  Курение табака, а также вдыхание никотиносодержащих паров, в том числе с 

использованием специальных устройств и приспособлений. 

5.2.2.  Использование ароматических свечей, ламп и других предметов, источающих 

запах при нагревании или тлении. 

5.2.3.  Употребление наркотиков и наркотикосодержащих веществ. 

5.2.4.  Распитие спиртосодержащих напитков, в том числе слабоалкогольных. 

5.2.5.  Находиться в состоянии алкогольного, наркотического и токсического 

опьянения. 



5.2.6.  Нарушать правила пожарной безопасности. 

5.2.7.  Выносить имущество Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики» без 

получения соответствующего разрешения. 

5.2.8.  Использовать выделенное для учебных занятий оборудование в личных целях; 

5.2.9.  Громко разговаривать, использовать мобильные телефоны, шуметь во время 

занятий, зачетов и экзаменов. 

5.2.10.  Находиться в помещениях в верхней одежде, головных уборах, а также 

оставлять одежду и личные вещи вне раздевалки и мест, предназначенных для их 

хранения. 

5.2.11.  Вывешивать объявления вне отведенных для этого мест без соответствующего 

разрешения. 

5.2.12.  Играть в карты и иные азартные игры. 

5.2.13.  Употреблять нецензурные выражения.  

5.3.  На территории Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики»  запрещается парковка 

авто и мототранспорта без соответствующего разрешения.  

5.4.  Деканы факультетов, их заместители и учебная часть устанавливают часы приема 

обучающихся в зависимости от времени работы факультетов.  

 

6. Защита прав обучающихся 

6.1.  В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представитель 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

6.1.1.  Направлять в органы управления Автономной некоммерческой организации 

высшего образования «Казанский институт финансов, экономики и информатики»  

обращений о нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, свободы и 

социальных гарантий обучающихся; 

6.1.2.  Использовать не запрещенным законодательством Российской Федерации иные 

способы защиты своих прав и законных интересов. 

  

Настоящее Положение обсуждено и принято Конференцией работников и 

обучающихся Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Казанский институт финансов, экономики и информатики» (Протокол № 2/21 от 

13.09.2021 года). 
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